Edicao de Acoes, Localizadores e POs em
Lote (uso de planilhas)

Este manual dara as instrucées necessarias para permitir ao usuario a importacao/ajuste de Acbes,
Localizadores e Planos Orcamentarios.

1. Processo de Exportacao das Informacoes a serem
trabalhadas

Parte-se do principio que o usudrio ird preencher uma planilha com os atributos que identificam a
entidade (Acdo, Localizador ou Plano Orcamentario) de forma Unica e com os atributos que deseja
alterar e a importe para o sistema por meio da funcao de Importacao de Planilha.

O formato suportado é o de arquivos XLS (Excel 97-2003). Arquivos do tipo XLSX, no novo formato do
Excel disponivel a partir da versao 2007, ndo sao suportados.

A exportacdo podera ser feita por qualquer usuario.
1.1 Exportacao da Informacao de Acoes

Para exportar basta acessar o menu
LOA » Qualitativo » Acao

e selecionar a entidade, 12 passo, efetuar a pesquisa, 29 passo, e acionar o botao Exportar, 32 passo.

Abaixo exemplo da exportacao de um arquivo com dados de Acao.



A ViocE esté agui alnicic » LOA » Qualitativo » Cadasir

o 2% =Q Ad
01000 Cémara dos Deputados .
02000 Senado Federal
03000 Tribunal de Contas da Uniédo
[-;-:l 10000 Supremo Tribunal Federal
E 11000 Superior Tribunal de Justica
12000 Justica Federal
13000 Justica Wiktar da Unido
14000 Justica Elefioral
15000 Justica do Trabalho
16000 Justica do Distrito Federal e ¢
[-;-:l 17000 Conzeho Nacional de Justica
] 20000 Prasidéncia da Repibica
22000 Winistéro da Agriculura, Pec
24000 Ministério da Ciéncia, Tecnok
25000 Winistério da Fazenda
26000 Ministério da EducagBo
28000 Ministéne do Desenvalviment
) 29000 Defensoria Pibica da Uni
] 30000 Ministério da Justica
32000 Ministério de Minas. ¢ Energia
33000 Minstéro da Previdéncia Soc
34000 Ministério Pibiico d8 Unido
35000 Minsténo das Relagies Extar
35000 Minstério da Saide
(] 38000 Ministério do Trabalho e Empr
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| 01101 - Cimara dos Deputados = | Tades =l
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| Toeas [=] —

= | Ateradol Nao Aterado [w]| | Excluidol Nio Excluide [
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[Totes = | ovosPré-existente  [wl| | Valdadol NBo vaidado [=|
Programa
[ Teaes [l

[¥] wiio listar o PO padrio

28 | Procurar JLimpar

3o II Exportar...

Enwviar | Capturar | Retﬂrnar_L validar-|-Exl:Iuir-| Restaurar |

E‘I 38000 Ministério dos Transportes L Agdo PO, Titula
#1000 Ministério das Comunicagfiss [F] | 10.01101,01.031.0553.4061 0001 | Administracho Legislativa =
(£2008 RSTHITY Ot s D 10.01101.01.031.0553. 40861 0002 Capaciacio de Recursos Humanos =]
42000 Winstério do Meio Ambisate
47000 Ministério do Planejsmento, O | 10.01104.01.03.0553. 4061 0004 zoeg:rniz::l:;::mngiu de Residéncias Funcionais dos Membros do =
T —— il [ 10.01109.01.331.0553.00M1 Qoo Auxiio-Funeral e Nataidade de Civis (=]
[¥] 51000 Minstério do Espore . -
I':B s g ] 10.09101.01.331 0553.2010 0001 :;:;u;:-n;;ﬂruéscnlar ses Dependentes dos Servidores Civis @ de @
R [ 10.01101.01.331.0553.200 0001 | Audio-Transporte - Civis @
1 BAnNN Winsehkein dn Tiremn
Exemplo de planilha de Acdes exportada:
1 |Exercicio Esfera uo Fungdo  Subfuncdo Programa Acdo Titulo Tipo
2| 2015M10 01101 01 031 0553 4061 Processo | Atividade
3| 2015M0 01101 01 "22 0553 09HB  Contribuigi Operagfes
4 201510 01101 01 "22 0553 10AT  Ampliagdo Projeto
5 01510 01101 01 "22 0563  10C4  Construgd:Projeto

®

1.2 Exportacao da Informacao de Localizadores

Abaixo exemplo da exportacao de um arquivo com dados de Localizador.



A ViocE esté agui alnicic » LOA » Qualitativo » Cadasir
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01000 Cémara dos Deputados
02000 Senado Federal

03000 Tribunal de Contas da Unio
10000 Supremo Tribunal Federal
11000 Superior Tribunal de Justica
12000 Justica Federal

13000 Justica Miitar da Unidio

14000 Justica Eleforal

15000 Justica do Trabaiho

16000 Justica do Distrto Federale ¢
17000 Conzeho Nacional de Justica
0000 Presidénca da Repibica
22000 Winistéro da Agriculura, Pec
24000 Ministério da Ciéncaa, Tecnolo
25000 Ministérin da Fazenda

26000 Ministério da Educacho
28000 Minsténo do Desenvobliment
25000 Defensoria Plibica da Unido
30000 Ministério da Justica

32000 Ministério de Minas. ¢ Energia
33000 Ministéro da Previdéncia Soc
34000 Ministério Pdblico da Unido
35000 Ministéro das Relagies Exter
35000 Winistéro da Sadde

38000 Ministéro do Trabalho e Empr
38000 Ministério dos Transportes
41000 Ministério das Comunicacies
42000 Ministéro da Cultura

42000 Ministério do Weia Ambiente
47000 WMinsténo do Pansjamento, O
45000 M|
51000 Minsténo do Esporte

52000 Ministério da Defesa

53000 Ministério da Integracao Nack
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Exercicio  Esfera

1
Fi 2015110
3 2015710
4 2015710
5
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Pesquisar
[on (=] [ Losatzacors 5] E&

Planc Orgamentério
| | |
Agdo
Ll |
Estera Tipa da Agin
[ Tosas =] | Toes =]
Orgla Origem da Aglo
| 01000 - camara gos Deputados (=l | Toass =]
Unidade Momento
| 01101 - Cimara dos Deputados = | Tades =l
Funglo Situaco
| Toeas [=] —

= | Ateradol Nao Aterado [w]| | Excluidol Nio Excluide [
Subfuncao
[Totes = | ovosPré-existente  [wl| | Valdadol NBo vaidado [=|
Programa
[ Teaes L=
[¥] wiio listar o PO padrio

22 | | procurar JLimpar

) Agdo P.O. Titula
il 10.01101,01.031.0553.4061 oot Administracio Legislativa
B 10.01101.01.031.0553.4061 o002 Capaciacio de Recursos Humanos
Reparos & Conservacio de Residéncias Funcionais dos Membros do
B 10.01101.01.031.0553.4061 004 Poder Legisiativo e
[l 10.09107.01. 331 .0553.00M 1 oo Auxclio-Funeral & Nataidade de Civis
Assimténcia Pré-Escolar aps Dependentes dos Servidores Civis @ de
[l 10.01101.01.331.0553.2010 oo Empregados
[l 10.01101.01.331.0553.2011 oo Auclio-Transporie - Civis.
uo "Fum;au ‘Subfuncdc Programa Agdo Localizado Origem
101 M 031 553 4061 PLOA
10 W fzz f553 10AT PLOA
1101 :m :1 22 :0553 104T PLOA
101 122 0553 10C4 FLOA

®

1.3 Exportacao da Informacao de POs

3o I| Exportar...

Erwiar]. Capturar | Retarnar | UalidarTErduir-[ Restaurar ._|

B B B E E G

‘Descrigio

Em Brasilia - DF

Mo Municipio de Alexania - GO

Em Brasilia - OF (BR - 020)
Em Brasilia - DF

Abaixo exemplo da exportacao de um arquivo com dados de Plano Orcamentario.



A ViocE esté agui alnicic » LOA » Qualitativo » Cadasir

g™ %)% 2 Q hd
01000 Cémara dos Deputados .
02000 Senado Federal

03000 Tribunal de Contas da Unio
[-;-:l 10000 Supremo Tribunal Federal

[¥] 11000 Superior Tribunal de Justica
[#] 12000 Justica Federal
13000 Justica Wiktar da Unido

14000 Justica Eleforal

15000 Justica do Trabaiho

16000 Justica do Distrto Federale ¢
[EI 17000 Conzeho Nacional de Justica
r_-i-j 20000 Presidéncia da Repibica

I'-;-_—l 22000 Winistéro da Agriculura, Pec

24000 Ministério da Cigncia, Tecnolo

25000 Winistério da Fazenda

26000 Ministério da Educaclo
28000 Minsténo do Desenvobliment
) 29000 Defensoria Pibica da Uni
() 30000 Ministério da Justica

I'-;-_—l 32000 Ministério de Minas. ¢ Energia
33000 Minstéro da Previdéncia Soc
34000 Winistério Pibiico da Uniso
35000 Ministério das Relagles Exter
35000 Minstério da Saide

(] 38000 Ministério do Trabalho e Empr
[¥] 38000 Minstério dos Transportes
41000 Ministério das Comunicagies
42000 Ministério da Cultura

44000 Ministério do Meio Ambiente
47000 Winigtério do Panejaments, O
49000 Minsténo do O

] 51000 Ministéro do Esporte
() 52000 Ministério da Defesa
53000 Winistério da integracio Nack

1 BAnNN Winsebbein dn Torsemn
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[ Loa I_T_ll | Psnos Orcamentirios E||I 12
Planc Orgamentério
[ [
Agdo
LI
Esfera Tipo da Acdo
[ Tosas = | Toes =]
Orgla Origem da Aclo
[ 01000 - CAmara dos Deputados [=l I'I'bdas. L|
Unidade Momento
| 01101 - Cimara dos Deputados = | Tades =l
Funglo Situaco
[ Tesas [=] —
e | Ateradol Nao Aterado [w]| | Excluidol Nio Excluide [
[Totes = | ovosPré-existente  [wl| | Valdadol NBo vaidado [=|
Programa
[ Teaes [=]

[¥] wiio listar o PO padrio

Agio

10.01101.01.031.0553.4081

| =

10.01101.01.031.0553.4061

10.01101.01.031.0553.4061

10.01101.01.331.0553.00M1

10.01101.01.331.0853.2010

OO @ O m

10.01101.01.331.0553.2011

1 |Exercicio LEsfera uo Funcdo
2 201510 01101 01
3 2015110 1101 01
4 2015110 1101 01
5 2015"0 1101 01
6 2015"0 1101 01
7 2015"0 1101 01
8 2015"0 1101 01
g 201510 01101 "8
10 2015110 1101 "8
11 201570 1101 8
12 2015M0 01101 28
13 201520 1101 01
14 201520 01101 09
15 201520 01101 09
16| 2015720 01101 "09
1

P.O.
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o002

0004
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| Procurar

Limpar

Enwviar | I:apwrar] Retnmar| Validar | Excluir | Restaurar |

3o II Exponar...

Administracio Legislativa

Titula

Capaciacio de Recursos Humanos

Reparos e Conservaglo de Residéncas Funcionais dos Membros do
Poder Legislativo

Auciig-Funeral & Natalidade de Civis

Assimténcia Pré-Escolar aps Dependentes dos Servidores Civis @ de
Empregadas

Auwclio-Transporie - Civis

Subfuncdo Programa Aco Plano Orc:
031 0553 4061 0001
031 0553 4061 0002
031 0553 4061 ‘0004
331 0553 oom1 0004
331 0553 2010 0001
331 0553 2011 0001
331 0553 2012 0001
"846 0910 oooL D001
"B46 0910 oooL o002
"846 0910 oooL 0003
846 0910 oooL  'Doo4
"301 0553 2004 0001
74 0909 0536 0001
74 0909 0536 0002
74 0909 0536 ‘0003

B B B E E G

Titulo

Administra
Capacitag
Reparos e
Auxilio-Fur
Assisténci
Auxilio-Tra
Auxilio-Alir
Contribuigi
Contribuigi
Contribuigi
Contribuigi
Assisténci
Beneficios
Montepio (
Restituic:

®

IMPORTANTE: Ndo ha como exportar parte dos registros retornados na pesquisa. O processo de
exportacao ignora a existéncia ou nao de registros selecionados, exportando sempre a totalidade de
registros retornados pela pesquisa.



Abaixo exemplo da exportacao de uma pesquisa que retornou 26 registros.

Acdo

Esfera Tipo da Aclso

Orglo Drigem

| 81000 - Camarn dos Deputados [=] | Todas [+

Unidade Tipo e Padronizacio

| 81101 - comara dos Deputades =] [ Todos =

Funcie Mamenis

[ Todns = [ Todes =

Subfuncio Unidade Responsavel

I Todes E]l | |Cur|5uﬂ:ar J

B SiacE

| Todes =]

i | Aneradar o Anerasa [w]| | Exchidal Nao Excuise [=]|
| Todos (=] | Wovar Pré-exisiente  [w)| | vaktadas nao valdada [=]|
rcinlive
| Todas =]
| Procurar | Limpar |
|Emurtur Gerar Codigo l Enwviar l Capturar l H.m:n'ur_[‘n'alidarl Emcluirl Rﬁtﬂurﬂr]
B Funcional-programatica Iniciatiea Titulo
[ 10.01101.01.031.0553 4081 Processo Legsiativo, Fiscalizacso ¢ Representacio Poltica (=] i | il
. Contribuicio da Unido, de suas Autarquias & Fundacdes para o i
L Custeio do Regime de Previdéncia dos Servidores Plbbcos Federais = ol b
& 10.04901.04. 1220553 10AT Amplacao do Edificio Anexo WV (=e) .
= Construcdo do Cenlra de Gestio e Armazenagem de Maleriais da ;
B | 108101.0.122 0352108 Chmara dos Deputados, no Selor de indlstria & Abastscments . I | U5 =
] | 10.01101.01.1220553.1052 Construcio do Centro de Tecnologia da Cimara dos Deputados (=] |t
_ Reforma dos Iméveis Funcionais Destinados 4 Woradia dos
] | 10.01101.01.122.0553.12F2 eyt () |8
[F] | 10.01101.01.122 0553 20TP Pagamentn de Pesaoal Atwvo da Unido (=) L
[ | 10.01101.01.122.0552.7710 Construcdo do Anexo V (=] [
[ | 10.01101,01.131.0553 25459 Comunicagio & Divuigagio Insttucional (] B | [N
F 10.01101,01.331.0553. 00M1 Beneficios Assistenciais decorrentes do Auxiio-Funeral & Nalalidade lEI @ [
Pag. 113 ‘| £ - : 3 BE 26 regsirols)

Note que mesmo havendo somente 3 registros selecionados o arquivo gerado ird conter todos os 26
registros.



1 Exercicio _|E3Fera U Fungdo  Subfuncio Programa
2 2015 10 1101 B 031 (K]
3 2015 "0 1101 ™ A2 B563
4 201510 1101 ™ 22 "be63
5 201510 1101 M M22 583
f 201510 i T 22 553
7 2015710 1101 o M2z =53
8 20150 1101 ™ M2 6553
g 201510 1101 B 22 (iTAK]
10 201510 1101 ™ 31 583
11 201510 e ™ 331 553
12 201510 o 331 (k]
13 20150 111 ™ ik 0553
14 201510 111 ™ k| BsE3
15 201510 1101 ™ "Bd6 583
16 201510 i1 B8 "B46 "hang
17 201510 i1 8 B4 "ie09
18 20150 1101 28 'B46 a0
19 201510 1101 A B4 a0
20 201510 1101 "8 "Bd6 Te10
3 2015710 o1 B8 346 a0
22 2015710 i1 8 "B4E a0
23 201520 1101 301 553
24 2015 20 1101 oo a2 Hoeg
25 201520 1101 Do il ) o
26 201520 i1 oo 74 Tia0g
27 2015720 i1 e 845 "he0g
" Acio s

Acdo Titulo Tipo Subtipo  Origem
"a061 Processo | Athidade PLOA
09HB Contribuigi Operagfes Contnbuigi PLOA
104T Ampliacde Projsto PLOA
10C4 Construca Projeto PLOA
1052 Construgd Projeto PLOA,
12F2 Reforma di Projeto PLOA
20TF Pagament Atridade FLOA
710 Construcsi Projato PLOA
"oe4g Comunica: Atividade PLOA
ooM1 Beneficios Operaces Pagament PLOA
2010 Assisténci Atividade PLOA
011 Aurxcilio-Tra Atvidade PLOA
2012 Aureilio-Alin Atnadade PLOA
416 Ressarcim Operacies Ressarcim PLOA
00HT Contribuici Dperages Contribuici PLOA
0C04 Provimentt Operacies Acdes de 1PLOA
007F Contribuigi Operagfes Contribuici FLOA
007G Contribuigi Operages Contnbuigi PLOA
o002 Contribuici Operages Contnbuici PLOA
O0OL Caontribuict Operacdes Contnbuic: PLOW
WESE Contribuici Operages Contnibuic: PLOA
2004 Assisténci Atnidade PLOA
(ALY Pagamenti Operagtes Pagamanti PLOA
397 Encargos | Operagtes Pagameant PLOA
%l Beneficios Operacies Pagamant PLOW
531 Compensa Operaces Coberturas PLOA

Caso usuario nao deseje alterar todos os 26 registros podera excluir os registros que ndo deseja

alterar.

ATENGCAO: Caso usuério opte pela limpeza dos campos, acionando o DELETE nos registros que ndo
deseja alterar, durante a importacao o sistema acusara erro em linhas 'inexistentes'. Sendo assim, o
correto é a exclusao fisica das linhas.

Abaixo exemplo da selecao dos registros que nao se deseja alterar, linha 5 a 27.

A B c D E F G H i J K L M N o P
1 |Exercicio Esfara ud Funcds  Subfungdo Programa Acgdo Titula Tipo Subtipo  Origem  Imicistiva  Descngdo Base Lega Acdo de In Produto
2 201510 1101 D31 (T3%] 061 Processo | Atvidade PLOA DesampenArt. 51, IV Mia Sessdo e
3 201510 1101 "2z DEs3 09HB Contribuic! Operaciies Contribuic: PLOA PagamentiLei n® 103 Mo
4 g 0 ALRiacio Poiile DA il ifigi
5 2015110 1101 22 10C4  Construgd Projeto E__m Construgd CF 86, AR Néo Edificio ¢
6 201510 11101 iF= D553 1052 Construcd Projeto PLOA Construcd CF/88, art. Ndo Edificio cd
7 201510 1101 A2z 553 12F2  Reforma diProjeto FLOA ‘Reforma diArt_ 51, incNdo Imdvel
8 2015"0 i1 "2z 553 200 Pagament Atridade PLOA ‘PagamentsLei n° .11 Ngo |
L] 2015710 o101 M f2z2 553 710 ConstugEProjeto PLOA Construg@ConstituigiNio  Anexo
w]  2015M0 o101 M 13 553 2549 ComwnicacAtmidade PLOA RealizagicAm 21da Nao  Maténia
1 2015110 o1 ™ 31 553 00M1  Beneficios Operagdes Pagament PLOA Despesas Arts. 196 ¢ No
12 2015710 o101 531 0553 2010  Assisténci Atvidade PLOA Concessétinciso IV, (Maa
13 2015™0 o101 ™ JEE] 553 011 AuwxlioTra Atvidade PLOA ‘Pagament:Medida Pn No
1] 2015M0 1101 B3 0553 2012 Auilio-AlirAtvidade PLOA ‘ConcessdiLei n® 9.52 Nia
15 201510 1101 846 553 416 Ressarcim Operagbes Ressarcim PLOA RestituigstLei 9 506, N&o
16 201570 i1 8 "Bd6 909  OOHT  Contribuici Operagéies Contribuici PLOA CentralizatLei n® 10.8 Nia
7 201510 1104 "B46 "baoa 0C04  Previmente Operaciies Acties de |PLOA Centralizat Anexo V. | Nao
18 20150 01101 "B46 De10 007F Contribuic! Operacies Contribuici PLOA Aporte finaDacreto Le Mo
19 201510 1101 546 ‘a0 007G Conwibuici Operagies Contribuic PLOA Apoio finar Resolugdo Nao
20 201510 01101 "B46 D910 ooD2 Contribuic! OperagGes Contribuici PLOA Pagament CF/88, art. Nio
H 2015110 1101 546 1910 000L  Contribuict Operag@es Contribuigi PLOA ‘PagamentiArt_ 12, Inc Mo |
72 20150 0 s "Ba6 90 'bESE Contribuici Operages Contribuici PLOA Pagaments Resoluco Nao |
] 2015%0 o101 M 01 0553 2004 Assisténci Atividade PLOA Concessdtart. 230, LNjo
2] 2015%0 1101 o9 272 083 0181 PagamentiOperagies PLOA Pagamentilein® 8.11Nfo
5] 2015%0 1101 e 274 oss D397 Encargos | Operagiies Pagament FLOA Pagamentilein® 950Nd0
% 201520 10 e 14 0908 0536  Beneficios Operagiies Pagament PLOA PagamentiLei n® §.52 Nao |
2T a M m EH 52 (naracips 3= P (8 ansferén | sl I3 “

Note que usudrio optou ndo pela exclusao das linhas, mas pela limpeza das células.




|Exercicio Esfera  UO Funcdo  Subfungdo Programa Agdo Titulo Tipo Subtipo  Ongem  Iniciativa  Descricdo Base Lega Acdo de In Produto
2015110 1101 o1 553 061 Processo | Atividade DesempenArt. 51, IV Ndo Sessdo rai
2015710 1M R22 553 09HE  Contribuigi Operagdes Contribuigi PLOA Pagaments Lei n® 10.8 Ndo

201510 1101 f22 "bss3 10AT iagdo Proj PLOA Construgé Constituici Nao Edificio am

L= BRI T IR S L

20
Fal
2
n
FL
25
26
n

Sendo assim, durante a importacao, o sistema acusara erro em linhas sem conteudo.

Resultado da Operagao

Planiha/Linha Mensagem

Acao, inha 2 Acdo 10.01101.01.031.0553.4061 alterada com Sucesso
Acao, inha 3 . Acdo 10.01101.01.122.0553.09HE atterada com sucesso
Acao, inha 4 Acdo 10,01101.01.122 0553, 10AT alterada com sucesso

Exercicio do registro no € igual ac exercicio selecionado
.Eulu'iuhmﬁuri: & igual ao exercicio selecionado
Exercicio do registro ndo & igual ao exercicio selecionado
Exercicio do registro nio & igual ao exercicio selecionado

Exercicio do registro ndo € igual ao exercicio selecionado

Exercicio do registro ndo & igual a0 exercicio selecionado
Exercicio do registro ndo & igual a0 exercicio selecionado
Pag. 13 .5|¢_|-2 3 |l 26 registro(s)

tens processados com sucesso: 3 de 26

[ E:purlar...IFed'mr]

Desta forma, para linhas que ndo se deseja alterar, o correto é utilizar a exclusao fisica.

Abaixo o0 exemplo de como a exclusao deverad ser feita.



1 |Exercicio Esfera U Fungdo  Subfuncio Programa Acio Titulo Tipo Subtipo  Origemn  Iniciativa Descriclo Base Lega Acdo de In Produto
2 201510 1101 31 0553 4061 Processo | Atividade PLOA Desempen Art. 51, IV, Nio
3 Arial o LR I P AP = 0553 03HB Contribuici Operag Ses Contribuici PLOA Pagament:Lei n® 10.BN3o
4 _ i %j ] iacio Projeto PLOA [o icl

3 I R 3 10C4  Construcd Projeto PLOA Construgdi CF B8, AR Nao
[ “Z2015M0 o M2z 553 1052 Construcd Projeto PLOA Construcd CF/88, art. Nio
T % Reconar il 122 553 12F2 Reforma di Projeto PLOA Reforma diArt. 51, incNdo
8 e m fzz 553 20TP Pagament Atividade PLOA PagamentiLei n® 8.11 N30
g [y & Coriz iH] M2z 553 o Construgd Projeto PLOA Construgd ConstituiciNo
1000 % Opgoes de Colagem: [l 131 553 2549 Comunicat Atividade PLOA Realizacic Art. 21 da Nao
1 - i1} D] 553 00M1  Beneficios Operagdes Pagament PLOA Despesas Ads. 196 Ndo
12 | (1] 331 553 2010 Assisténci Atividade PLOA Concessatinciso IV, (Nio
13 Colar Especial.. m kL 553 201 Auxilio-Tra Atividade PLOA Pagamenti Medida Pri 3o
14 - Il 331 553 2012 Auilio-Alis Atividade PLOA ConcesséiLei n® 9.52Ndo
15 Insenr m 846 553 418 Ressarcim Operacdes Ressarcim PLOA RestituigcLei 9.506, Mo
1 | | 28 ‘846 JOENE] 00HT  Contribuici Dperacdes Contribuici PLOA CentralizacLei n® 10.8N3o
17 _— 28 ’846 309 0C04  Provimentc Operacdes Acdes de (PLOA Centralizat Anexo V, |No
18 bl 28 846 a0 007F Contribuigi Operagies Contribuici PLOA Aporte finaDecreto LeNao
190 | E] Formatar células.. 28 B4 910 007G Contribuigi Operagdes Contribuici PLOA Agpoio finar Resolugdo Mo
20 At da Lihe 28 M6 0910 0002 Coniribuigi Operagdes Contribuigi PLOA Pagament CF/B8, art. Ndo
il el oo 28 346 310 000L  Contribuigé Operagdes Contribuici PLOA Pagamenti Art. 12, Inch3o
2 Ogultar 28 846 910 DESE  Coninibuici Operagdes Contribuigi PLOA PagamentResolugio Nao
2 " Ikl 301 553 2004 Assisténci Atividade PLOA Concessétart. 230, LiNdo
PT1 | ——— — 272 oz Pagament: Operagdes Pagament PLOA PagamentiLei n® B.11 N30
25 201520 11 s f274 ‘ooss  D3a7 Encargas | Operagdes Pagamenti PLOA PagamentiLei n® 9 50 N30
26 201520 1o e f274 Me0s b3 Beneficios Operagdes Pagament PLOA PagamentiLei n® B.52 N30
Fi] 201520 SRR 845 fia0s hsa Compensa Operagdes Coberturas PLOA Transferén Lei 9 506/ Nao

Note que com a exclusao fisica a importacao ocorre toda com sucesso.

Resultado da Operagéo

Planiha/Linha
Acao, linha 2
Acao, linha 3
Acag, linha 4

Pag. 11

Mensagem

AcHo 10.01101.01.031.0553.4061 alterada com sucesso

Acdoe 10.01101.01.122.0553.09HB alterada com sucesso

Acdo 10.01101,01,122.0553,10AT alterada com sucesso

ltens proceszados com sucesso- 3 de 3

3 registro(s)

Exportar... | Fechar

2. Processo de Importacao de um Arquivo de Planilha

2.1 Acesso a Funcionalidade

0 acesso a funcionalidade esta disponivel para usudrios com perfil:

e Controle de Qualidade - SOF

* SOF
* Orgéo Setorial

e Controle de Qualidade - DEST
e Unidade Orcamentaria

* Org4o Setorial DEST

e Unidade Orcamentdria DEST

LOA >> Qualitativo >> Importacao de Planilha

O préximo passo é escolher o arquivo ao qual deseja efetuar a importacao. A escolha podera ser feita

apds acionamento do botao Selecionar arquivo




Selecionar Planilha do Excel

[ Selacionar arquivo_ 'Idnnhum arquivo selecionado.| Enwiar

0%

Selacions o arquive @ depois chgue am Enviar para camegé-io. Impartar | Cancelar

Escolha o arquivo local (planilha) no seu computador. O nome do arquivo pode conter acentos e
espacos, mas obrigatoriamente deve ser formato Excel XLS (nao se aceita XLSX).

No exemplo abaixo sera feita a importacao de uma planilha de nome “ModeloAcao.xls”.

Selecionar Planilha do Excel

| Selecionar arquive. |Hudeb.ﬁ.cau.ad5 Enviar

0%

Selecione 0 argquivo & depois cique em Enviar para camega-io. Impartar | Cancelar

Apos a escolha do arquivo faz-se necessario acionamento do botao Enviar

[ Selecionar arguivo.. ] ModeloAcao xds ]
0%
Selecione o arquive & depais cligue em Enviar para carrega-lo, Importar | Cancslar

Abaixo a visualizacao do sucesso no envio do arquivo

Selecionar Planilha do Excel

[ Selecionar arquivo. Nenhum arguivo salecmnadn.l Enviar

Selecione o arguivo & depois chique em Enviar para carmega-lo. Importar | Cancelar |

O préximo passo é o acionamento do botdo Importar

Selecionar Planilha do Excel

Selecionar arquivo.. | Menhum arguivo wleciunadu.l Enviar

Selecone o arguive & depois clique em Enviar para carmegéd-io. ancelar

2.2 Planilhas dentro do arquivo

Um arquivo Excel pode conter varias planilhas, e o sistema tentard importar todas as planilhas que
ele reconhecer. Essa caracteristica da ao usuario a facilidade de cadastrar uma acao, todos os seus



localizadores e todos os seus POs utilizando um Unico arquivo. Nada impede também que arquivos
separados sejam usados. O reconhecimento do que serd importado é feito com base no nome da
planilha. Cada entidade deve ter uma planilha prépria de mesmo nome.

O sistema é tolerante em relacao ao uso de espacos nos nomes das planilhas, bem como ignora
diferencas entre mailsculas e minusculas. Assim, por exemplo, a planilha de acdo poderia ser
simplesmente nomeada “acao”, a de localizador “LOCALIZADOR” e a de plano orcamentario
“planoOrcamentario” ou “Plano orcamentario”. Abaixo segue uma tabela com os nomes aceitos das
planilhas de cada entidade.

Entidade Nome da Planilha [Exemplos de Variacoes Permitidas
Acao Acao ACAO, Acao, acao
Localizador Localizador LOCALIZADOR, Localizador, localizador

Plano Orcamentario

. . |PLANO ORCAMENTARIO, PLANOORCAMENTARIO, Plano
(PO) Plano Orcamentario

Orcamentario, plano orcamentario, planoOrcamentario

Todos os registros de todas as planilhas reconhecidas serao processados. Caso a planilha nao seja
reconhecida sera exibida uma mensagem de erro.

Mensagens do Sistema [ x|

Mensagens:

Erro ao importar o arquivo.
Nenhuma planilha contida no arquivo foi reconhecida para

{ i'rpurtag:.ﬁu. Planihas encontradas: ACAQ Importacao. Caso
estejam nomeadas corretamente, retire os acentos e cedilha dos
SEus nomes & tente novamente.

Fechar

Seguindo o padrao de execucao de operacdes em massa, um erro no processamento de uma linha
nao impede o processamento das demais. Ao final da operacao serao relatados os registros de
alteracdes e inclusdes bem-sucedidas tal como os registros com erros, caso ocorram.

0 exemplo a seguir mostra o resultado de uma importacao. Em verde encontram-se destacadas
acOes que foram atualizadas com sucesso; Em vermelho a¢des para as quais nao fora possivel a
atualizacao.



Resultado da Operagio x|

| Planilha/Linha Mensagem

: ACAD, linha 2 Origem Projeto de Lei ndo encontrada ou invalida
ACAQD, linha 3 Acdo 10.01101.01.122 0553.09HE atterada co
ACAD, linha 4 Acdo 10.01101.01.122.0553.10AT akterada co
ACAD, linha 5 Acdo 10.01101.01.122.0553.10C4 alterada co

ACAD, linha & Origem Crédito ndo encontrada ou invalda

ACAD, linha 7 Acdo 10.01101.01.122.0553.12F2 alterada co

i ACAQ, linha 8 Produto Produto néo ancontrado
ACAD, linha & Acdo 10.01101.01.122.0553.7710 alterada co
ACAD, linha 10 Ao 10.01101.01.131.0553.2549 alterada co
ACAD, linha 11 AcBo 10.01101.01.331.0553.00M1 akterada co

Pag. 173 1 n 2 3 3 28 registro(s)

{ Rens processados com sucesso: 25 de 268

Exportar... | Fechar

E possivel exportar o resultado da operacao.

Resultado da Operagio x|

| Planilha/Linha Mensagem
: € Acao, linha 2 Origem Projeto de Lei ndo encontrada ou invalida
ACAO, linha 3 Aco 10.01101.01.122 0553 09HB alterada com sucesso
ACAO, linha 4 AcBo 10.01101.01.122.0553.10AT akterada com sucesso
ACAD, linha 5 Acdo 10.01101.01.122.0553.10C4 aterada com sucesso
[ €) Acao0 linha6 Drigem Crédits ndo encontrada ou invélida
ACAOQ, linha 7 Acdo 10.01101.01.122.0553.12F2 alterada com sucesso
i € Acao inhas Produto Produto ndo encontrado
ACAO, linha § Acdo 10.01101.01.122.0553 7710 alterada com sucesso
ACAQ, linha 10 Acdo 10.01101.01.131.0553 2549 alterada com sucesso
ACAD, linha 1 Aco 10.01101.01.331.0553.00M1 akerada com Sucesso
Pag. 173 1 n 2 3 3 28 registro(s)

{ Rens processados com sucesso: 25 de 268

Exportar... |Fechar

2.3 Campos na Planilha

A primeira linha da planilha deve conter os titulos dos campos. Eles devem ser iguais aos titulos
contidos nas planilhas de exportacao geradas pelo sistema. De forma similar aos nomes das
planilhas, o sistema também é tolerante em relagao aos titulos das colunas, desde que nao se
omitam letras de seus nomes. Seguem abaixo exemplos de variacdes validas e invalidas para os



titulos dos campos.

Nome do campo Permitido Invalido
RegionalizarNaExecucao |RegionalizarExecucao
Regionalizar na Execucao|regionalizarnaexecucao |regionalizar execucao
regionalizar na Execucao|Regionaliza na Execucgao

recortegeografico recorte
Recorte Geografico Recorte geog raﬁco R. GEOGRAFICO
recorteGeografico
, . unidadeDeMedida unidadeMedida
Unidade de Medida unidade de medida Unidade Medida

A ordem dos campos na planilha nao é relevante, ou seja, as colunas podem estar dispostas em
qualgquer ordem. O sistema as procura por nome, € nao por posi¢cao. Logo, um determinado campo
sempre sera encontrado, independentemente de sua posicao na planilha, desde que tenha o titulo
esperado.

Nao é necessario que todos os campos da entidade facam parte da planilha. Cada entidade possui um
conjunto minimo de campos obrigatdrios que devem estar sempre presentes na planilha, necessarios
para identificar unicamente a entidade que sera editada ou incluida. Os demais campos podem ou
nao ser especificados.

Deve-se ter em mente que a quantidade de campos necessarios varia de acordo com a entidade e
com a operacao desejada, se edicao ou inclusao. No caso da edicao, basta especificar os campos
identificadores e os campos que se deseja alterar. Ja a inclusao pode exigir também a presenca de
campos que nao sdo identificadores, mas sao obrigatérios para o devido cadastramento da entidade.

Observacées importantes

1. Aregra geral na importacao de planilha é que sera possivel fazer o que é possivel fazer de
forma manual no sistema e nao sera possivel fazer aquilo que nao é possivel se fazer de forma
manual no sistema.

2. Arotina de importacao decide se deve fazer uma inclusao ou uma edicao com base na forma de
preenchimento dos campos identificadores e as regras para esse preenchimento variam de
uma entidade para outra.

3. Sempre que um campo estiver presente na planilha o seu conteldo sera usado para substituir o
conteldo atual do campo gravado no banco de dados, mesmo que a coluna seja deixada em
branco, situacdo em que o sistema assume que o usuario deseja limpar o conteldo do campo.



Unidade di Benefician Unidade R Direta
unidade  Sociedade Camara dc Sim
Nio
% de exec Parlament; Camara dc Sim
% de exec Parlament; CAmara dc Sim
% de exec Parlament; Cdmara dc Sim
% de exec Daputados Cdmara de Sim
MHaao
% de exec Parlament: Cdmara dc Sim
Iunidade Sociedade Cémara dc Sim
Méo
HNio
Seridores Nao
Hio
Camara dcMao
Nio
Mio
Camara dcNao
Cémara dcNao
Cémara dcMéo
Mo
Coordenac Mo
unidade |Sociedade Fundo Rot Sim
Semvidores Mo
Nio
Mao
Benefician Mao
Cémara dc Sim
Seridores Mo

ACAO ()

Méo Mao Mao Nio
Nao Mao MNao Nao
Nio Nio Nio Nio
MNio Mo MNEo Nio
Nao Mao Mo Nio
Mo Mo Mo Mo
Mo Mao Mao Nao
Mo Mo D] N&o
Méo |N§u lNiu Nao
Méo Mao Mao Nao
Méo Mao Mao Nio
MNio Nio Nio Nio
MNéo Mo MNao Nio
Mo Mao MNao Sim
Nio Nio Ni3o Nio
Mo Mo N&o Mo
Méo Méo Mo Sim
Méo Mo Mao Sim
Méo Mo Mao Sim
Mo Mo Mao Sim
Mao Méo Mio Sim
Néo Mao Méao Nio
Nao Mao MNao Nio
Mo Nio Nio Nio
Mo Ndo MN3o Mo
Mao Mao MNio N&o
Méo MNao Mio Mo
Méo Mo Mao Nao

Descentral Linha de C Transferén Outras Trﬁetalharnento da Implementacao__§
acao e implementada por meio da acdo diutuma dos deputados -

Contratagdo das obras por empreitadas globais, por meio de concc
Contratacdo das obwas por empreitadas globais, por meio de conce
Contratacdo das obwas por empreitadas globais, por meio de conce
Promover as reformas nos aparttamentos funcionais supracitados, 1

Contratacdo das obeas por empreitadas globais. por meio de conce
Realizar campanhas de publicidade institucional e dhulga-as por n

Litilizagdo, pela Coordenagdo de Registro e Seguridade Pardament:

Permitir a realizacdo do pagamento de anuidade

Permitir a realizacdo do pagamento de anuidade.

Permitir o pagamento da anuidade.

Pagamento de contribuiges e anuidades a organismos e entidade
Permitir o pagamento de anuidade.

A acdo & implementada por meio da acdo diuturna dos deputados -

Celebrar convénios entre entidades estaduais @ municipais de sequ

Caso 0 campo ndo esteja presente na planilha, o sistema mantera o conteldo atual gravado no banco
de dados, nao fazendo nenhuma alteracao no campo.

0 exemplo a seguir mostra uma planilha sem o campo Detalhamento da Implementa¢ao



R S T U Vv W X

1 Unidade d¢Benefician Unidade R Direta Descentral Linha de CTransferén
2 |unidade Sociedade Camara dcSim MNio Mao Mo
3 Nao Néo WED N&o
4 |% de exec Parlament: CAdmara dc Sim MNio Mao MNéo
5 |% de exec Parlament: Cidmara dc Sim MNio Mao Nio
6 |% de exec Parlament: CAmara dc Sim MNio Mao Nio
7 % de exec Deputados Camara dc Sim Nédo N&o Néo
8 Néo MNio Mao Nao
9 |% de exec Parlament: Cadmara dc Sim MNio Mao Nao
10 ‘unidade Sociedade Camara dcSim MNao Mao Néo
11 MNao Néo M&o Nao
12 Néo Nio Mao MNao
13 Senidores Mo MNao Mao MNao
14 Mo MNao Mao Mio
15 Camara dcNao Néo Mao Nao
16 MNéo MNio Mao Méo
17 MNao MNao Mao Mao
18 Camara dcMNao Mio Mo Mo
19 Camara dcNao MNao Mao Nao
20| Camara dcNéo Nio N&io Néo
21 Mo Mao N ELD] Mao
22 Coordenag Mo Néo N&o Néo
23 unidade  Sociedade Fundo Rot Sim MNao Mo MNao
24 Serndores MNao MNao Mao MNao
25 MNao MNao Mo MNao
26 MNao MNao Mao MNao
27 Benefician Nao Mdo Mao MNao
24 Camara dcSim MNao Mao MNao
29 Semadores Mo Mio Mo Mao
ACAO *

Portanto, em uma situacao onde seria preciso editar em massa o contelido de apenas um campo,
como, por exemplo, o indicador Regionalizar na Execu¢cdo da acao, seria mais seguro criar uma
planilha contendo apenas os campos identificadores da acao (Exercicio, Esfera, UO, Fungéo,
Subfunc¢ao, Programa, A¢ao) e o campo Regionalizar na Execug¢ao, a fim de evitar alteracdes
involuntarias no conteldo dos demais campos da acao.



Exercicio Esfera Lo Fungcdo  Subfuncdo Programa Acdo IF{eginnalizar na Execugﬁd
201510 1101 01 031 0553 4061 Nio
201510 1101 01 "22 0553 09HB Nio
201510 1101 01 "22 0553 10AT Mo
201510 1101 01 "22 0553 10C4 Mo
201510 1101 01 "22 0553 1052 Mo
201510 1101 01 22 0553 12F2 Nio
201510 1101 01 22 0553 20TP Nio
201510 1101 01 "22 0553 7710 Nio
201510 1101 01 "31 0553 2549 Nio
201510 1101 01 31 0553 00M1 Nio
201510 1101 01 331 0553 2010 Mo
201510 1101 01 331 0553 2011 Sim
201530 ?1101 @1 ?31 ?553 ?012 Sim
2015;0 g11u1 31 §4E 3553 0416 |N§n l
201510 01101 78 846 0909 00HT Nio
201510 1101 28 "B46 0909 0C04 Nio
201510 1101 28 "B465 0910 007F Nio
201510 1101 28 "B46 0910 007G Nio
201510 1101 28 "846 0910 00D2 Mo
201510 1101 238 846 0910 000L Mo
201510 1101 "8 846 0910 "ERS Mo
201510 01901 01 031 0553 4061 Nio
201520 1101 01 301 0553 2004 Nio
201520 1101 09 272 0089 0181 Nio
201520 1101 09 274 0089 0397 Nio
201520 1101 09 274 0909 0536 Nio
2015720 1101 28 845 0909 0531 Mo
2015720 1901 01 301 0553 2004 Mo

ACAO ()

2.4 Regras

A edicao/inclusao via planilhas obedecera a todas as regras presentes na interface. De maneira geral,
0 usuario nao conseguira efetuar por meio da rotina de importacao operacdes que nao conseguiria
realizar por meio da tela de cadastro da entidade.

Campos cujos valores sao preenchidos e controlados automaticamente pelo sistema nao serao
processados pela funcionalidade de importacao, mesmo que estejam presentes nas planilhas. Sao
eles:

e Cddigo

e Indicador de Alteracdo
¢ Novo

» Validado

e Excluido

O campo Momento é um caso a parte, sendo necessario na inclusao, mas ignorado na edicao. A
edicao sempre sera feita no momento atual do registro. Mesmo que a coluna Momento seja
preenchida, o sistema ndo a levard em conta.

O sistema sé gravara a alteracao em um registro existente caso o usuario possua a permissao de
alteracao no registro no momento em que ele se encontra.



Campos com conteddo invalido serao devidamente reportados como erro no resumo de execuc¢ao da
operagao.

2.5 Inclusao/Edicao de Entidades

A inclusdo de novas entidades também pode ser feita via planilha. Conforme mencionado
anteriormente, sera necessario preencher, no minimo, todos os campos obrigatérios da entidade, os
mesmos que seriam exigidos no cadastramento via interface. A identificacao de que a operagao
desejada é a inclusado é feita analisando os campos identificadores na planilha e atende as
peculiaridades de cada entidade em relacao a codificacao. Dependendo do que for preenchido, as
acdes serao apenas alteradas (edicao):

Acoes

Como o cédigo de uma acao nova cadastrada pelo sistema é sempre gerado automaticamente, para
incluir uma acao basta deixar o campo de cddigo da acao, coluna A¢do na planilha, em branco.

1 |Exercicio Esfera uo Fungdo  Subfuncdo Programa §acSo Fitulo Tipo Subtips  Origem  Iniciativa Descric3o Base Lega Acdo de In
2 2015710 o1 (k3] D553 Drocesso | Atvidade PLOA Desempen Art. 51, IV. Mo
3 20150 01101 1 22 553 Pagament Atvidade PLOA Pagament: Lei n® §.11 N&o
4 20150 1101 01 131 0553 Comunical Atividade PLOA Realizagic A 21 da Nio
5 2015710 11 13 D553 b5 sisténci Atividade PLOA ConcessdtIncise IV, (Mo
G 2015110 1101 1 ] 553 Builio-Tra Atividade PLOA Pagament: Medida Pn Mo
T 201510 01101 01 331 0553 Pundlio-Alin Atividade PLOA ConcessaiLai n® 952 Ndo
8 201520 o101 01 553 P.csisténci Atividade PLOA Concessdtart. 230, Li Mo

acao +)

Seguem abaixo os relacao de campos para inclusao/Edicao de Acdes:

Entidade Campo |Preencher na Inclusao/Permite Alteracao
Exercicio |Sim Nao
Esfera Sim Sim
uo Sim Sim
Funcao |Sim Sim
Subfuncao|Sim Sim

Acao Programa |Sim Sim
Acao Nao Nao
Momento |Sim Sim
Tipo Sim Sim
Origem |Sim Sim
Titulo Sim Sim

Nao sera permitido incluir uma acao com o mesmo titulo de outra acao ja existente. Neste caso, uma
mensagem de erro sera exibida ao usuario.



Resultado da Operagio

Planiha/Linha Mensagem
€ acao, linha 2 J& exizgte uma aco com o mesme tiule
@ acao, linha 3 Ja existe uma agio com o mesmo titulo
a acao, linha 4 J4 existe uma acdo com o mesmo tiulo
0 acao, linha 5 Ja existe uma agdo com o mesmo tiulo
6 acao, linha 6 Ja existe uma acdo com o mesmeo tiulo
6 acao, linha 7 & existe uma acdo com o mesme tiulo
a acao, linha & Ja existe uma acéo com o mesmo titulo
Pag 11 7 regkstro(s)

kens processados com sucesso. Ode 7
Exportar... | Fechar

Localizador

Localizadores padronizados possuem cédigos fixos. Para inclui-los, deve-se especificar os dados do
localizador padronizado (Cddigo, Descricdo e Localiza¢ado). Por Localizacdo entende-se a juncao dos
campos Regido, UF e Municipio ou Recorte Geogréfico.

Para localizador a obrigatoriedade dos campos referentes a localizacao pode variar

1. Caso o localizador seja Nacional ou Exterior os campos Descricdo e Regido sdo obrigatdrios

2. Caso o localizador seja Regional os campos Descricdo, Regido, UF e Municipio sdo obrigatérios

3. Caso o localizador tiver a marcacdo de Recorte Geografico os campos Descricdo e Recorte
Geografico sao obrigatdrios

A rotina de importacao procurara pelo localizador na base de dados e, caso ndo o encontre, fard a sua
inclusdo. Caso encontre, fara a sua edicado.

Seguem abaixo as informacdes sobre 0os campos a serem preenchidos:



Entidade |Campo Preencher na Inclusao Permite Alteracao
Exercicio Sim Nao
Esfera Sim Sim
uo Sim Nao
Funcao Sim Nao
Subfuncao Sim Nao
Programa Sim Nao
Acao Sim Nao
Localizador

Padronizado|Sim Nao
. Nao Padronizado|Nao Nao

Localizadorf—; , .
Origem Sim Sim
Descricao Sim Sim
Localizacao

Regiao|Sim Sim

UF|Sim Sim

Municipio|Sim Sim

Recorte Geografico|Sim Sim
Localizador

Padronizado|Sim Nao

Nao Padronizado|Nao Nao

1. Localizador Padronizado

Abaixo o exemplo de uma inclusdo de localizador padronizado. Note que é obrigatério a informacao
do cddigo do localizador:

1 |Exercicio Esfera

2 2015710

3 201570

4| 201570

5 2015710
Localizador

U Funigdo

Subfungdio Programa Agéo

Localizado Origem  Descrigdo

D101 D 031 0553 4061 PLOA  Em Brasilia - DF

1101 ] i 553 10AT PLOA Mo Municipio de Acreuna - GO
1101 ™ f22 ] 10AT lPLOA  Em Brasilia - DF (BR - 020)
D101 D1 122 0553 10C4 PLOA  Em Brasilia - DF

®

Caso o codigo do localizador padronizado seja deixado em branco,

1 |Exercicio Esfera
2 2015110
3 2015710
4 2015710
5 2015M10

Localizador

uo Funcdo  Subfuncdo Programa Acdo Localizado Ovigem  Descricdo
1101 ™ 031 553 1061 PLOA  Em Brasilia - DF
1101 D 122 553 10AT  [—JPLoA
1101 ™ f2 553 10AT PLOA

0553 10C4 PLOA  Em Brasilia - OF

B0 f22
@

sera exibido uma mensagem de erro.

0 Municipio de Alexania - GU
m brasia - =

Regido UF Municij
Regido Ce Distrito Fe Brasiliz
Regido Ce Goids Acraln
Regido Ce Distrito Fe Brasiliz
Regido Ce Distrito Fe Brasiliz

Regido UF Municipio Recor

Regido Ce Distrito Fe Brasilia
EEEISD EE EOISS EEXSI’IIE I
egiao Le Lhstrto Fe Brasilia

Regido Ce Distrito FeIBrasﬂia _|



Resultado da Operagio

Planilha/Linha Menzagem

Localizador, linha O codigo do localizador ndo corresponde ao cidigo reservado para a sua localizacdo. A acio
2 j possui um localizador com a mesma descricdo & onigem equivalente

Localizador, linha

3 0 cédigo do localizador ndo corresponde ao codigo reservado para a sua localizagdo

Localizador, linha
4

A acdo ji possui um DCAZAdOr COM & MESma descriclo & ongem squivalénte

Localizador, inha O codige do localizador ndo corresponde ao codige reservado para & sua localizacdo. A aglo
5 j possui um localizador com a mesma descrico & origem equivalente

gocalizadon 3. exercicio do registro ndo & igual a0 exercicio selecionado
Localizador; InhS  exercicio do registro nio & igual 0 exercicio selecionado
Gocazador INha  gercicin do registro ndo & igual ao exercicio selecionado
;‘mmm Exercicio do registro ndo & igual a0 exercicio selecionado
::“mm Exercicio do registro niio & igual a0 exercicio selecionado
e

Pag. 173 kK < B : > 33 26 registro(s)

© 0 0 0 0 0 0 0 0 O

Exercicio do registro néo & igual ao exercicio selecionado

tens processados com sucesso: 0 de 26
Expartar... | Fechar

2. Localizador Nao Padronizado

Ja localizadores nao padronizados, localizadores com dados do campo Complemento informados entre
parénteses e na coluna Descricao da planilha, devem ser incluidos deixando-se o campo de cédigo do

localizador, coluna Localizador na planilha, em branco.

1 Exercicio Esfera uo Funcdo  Subfuncdo Programa Acdo I Origem  Dascricdo Regido UF Municipio Rec
2 201510 Bi101 o4 031 0553 4064 &PLOA Em Brasflia - DA Regifio Ce Distito Fe Brasfia
3 2015710 T M f22 0553 20TP 664 PLOA  Em Brasilia - DF Regido Ce Distrito Fe Brasilia
4 201510 1101 ™ A3 0553 2549 "G4 PLOA  Em Brasflia - DF Regido Ca Distrito Fe Brasflia
g 20150 1104 B B3 553 040 EERd PLOA Em Brasilia - DF Regido Ce Distrito Fe Brasilia
6 2015710 1101 ™ B3 0553 201 5664 PLOA  Em Brasilia - DF Reqgido Ce Distrito Fe Brasiia
7 201510 1101 ™ 33 0553 2012 "e64 PLOA  Em Brasflia - DF Regido Ca Distrito Fe Brasflia
] 201520 1104 (4 £ (5] 2004 "6 FLOA Em Brasila - DF Regido Ce Distrito Fe Brasiia
Localizador
o T . ~ . .
Caso o campo de cddigo do localizador nao seja deixado em branco,
1 Exercicic Esfera Uo Fungde  Subfungdo Programa Acdo gealizador  Origem  Descrigdo Regido UF Municipio Rec
2 20150 1101 031 0553 4081 PLOA Erm Brasilia - D Regifio Ce Distrito Fe Brasiia
3 2015710 T M Rz2 0553 20TP 664 PLOA  Em Brasilia - DF Regido Ce Distrito Fe Brasiia
4 201510 1101 ™M A3 553 2549 o4 PLOA  Em Brasflia - DF Regido Ca Distrito Fe Brasflia
5 201540 1104 B X1 553 2010 E664 PLOA Em Brasilia - DF Regido Ce Distrito Fe Brasiia
6 201570 1101 ™ 331 0553 201 5664 PLOA  Em Brasilia - DF Regido Ce Distrito Fe Brasilia
7 201510 i M E<]] 553 2012 "5664 PLOA  Em Brasilia - DF Regido Ce Distrito Fe Brasiia
8 201520 o101 ™ 301 0853 2004 G664 PLOA  Em Brasila - DF Regido Ce Distrito Fe Brasilia
Localizador

sera exibido uma mensagem de erro.



Resultado da Operagio

! Planilha/Linha Menzagem

Localizador, linha 2 Vocé ndo tem permissdo pars atterar o localizador

LX)

Localizador, linha 3  Localizador 10.01101.01.122.0553.09HB 5664 alterade com sucesso

Localizador, linha 4

Localizador, inha 5 Vocé ndo tem permissdo para atterar o localizador

0 000000 ©

Localizador, linha & Exercicio do registro ndo & igual an exercicio selecionado

Localizador, inha 7  Exercicio do registro ndo € igual a0 exercicio selecionado

Localizador, inha 8 Exercicio do registro ndo & igual ao exercicio selecionado
Localizador, inha 9  Exercicio do registro néo € igual ao exercicio selecionado

'1'3““““" inha gy ercicio do registro ndo & igual an exercicio selecionado
Localizador, inha
1

Pég. 1/3 K <1 : 3 2s 26 registro(s)

Exercicio do registro ndo € igual ao exercicio selecionado

ltens processados com sucesso: 1 de 26

| Exportar... | Fechar

Abaixo o0 exemplo de sucesso na inclusao de um localizador nao padronizado. Note que por se tratar
de um localizador nao padronizado o sistema gerou o localizador com cddigo temporario, iniciado por
N.

Resultado da Operacio
Planilha/Linha Mensagem
€) Localizador, linha 2 Vocé nio tem permisséo para akerar o localizador
Localizador, linha 3 Localizador 10.01101.01.122.0553,09HB 5664 akterado com sucesso
B—
€) Localizador, linha 5 Vocé nio tem permissdo para akerar o localizador
€) Localizador, linha & Exercicio do registro ndo & igual a0 exercicio selecionado
€& Localizador, linha 7 Exercicio do registro ndo & igual ao exercicio selecionado
&) Localizador, linha 8 Exercicio do registro ndo & igual a0 exercicio selecionado
€& Localizador, linha 9 Exercicio do registro ndo ¢ igual a0 exercicio selecionado
€& Localizador, linha 10 Exercicio do registro néo & igual ao exercicio selecionado
€) Localizador, linha 11 Exercicio do registro ndo ¢ igual a0 exercicio selecionado
Pag. 113 K < : 2 23 26 registro(s)
tens processados com sucesso: 2 de 26
Expartar... | Fechar




Plano Orcamentario - PO

A codificacdo do plano orgamentario é livre. O usuario pode especificar o cédigo, coluna Plano
Orcamentario na planilha, com o qual deseja incluir o PO. A rotina procura pelo PO na base de dados e
faz a inclusao caso ele nao seja encontrado, e a sua edigao caso contrario. Também é possivel deixar
0 campo de cédigo em branco, situacdo em que o sistema gerara automaticamente um cédigo para o
PO. Este Ultimo método é considerado mais seguro, pois evita alteracdes involuntarias em POs ja

existentes.

Seguem abaixo 0os campos a serem preenchidos:

Entidade Campo Preencher na Inclusao Permite Alteracao
Exercicio Sim Nao
uo Sim Nao
Esfera Sim Sim
Funcao Sim Nao
Subfuncao Sim Nao
Programa Sim Nao
Acao Sim Nao
Momento Sim Sim
Titulo Sim Sim

Plano Orcamentario|Indicador do PO

Tipo de Apropriacao|Sim Sim
Tematica|Sim Sim
Acompanhamento|Sim Sim
Identificador do Acompanhamento|Sim Sim
Detalhe do Acompanhamento|Sim Sim
Iltem da NFSP|Sim Sim

Plano Orcamentario
POs reservados|Sim Nao
POs normais|Opcional Sim

No caso de POs reservados, € necessario informar todos os atributos do PO conforme o cadastro de
plano orcamentario reservado, inclusive o seu cédigo.

A coluna Momento indicara o momento em que o registro devera ser criado. Devera ser passado nao
a descricao, mas o cédigo do momento. Abaixo segue uma tabela que indica, a titulo de exemplo,
alguns dos momentos possiveis de serem utilizados, acompanhados de suas descri¢des.

Codigo do Momento Descricao do Momento

1000 Momento Unidade Orcamentaria

2000 Momento Org&o Setorial

3000 Momento Org&o Central

4000 Momento Qualidade

9100 Alteracao Orcamentaria - Unidade Orcamentaria
9200 Alteracdo Orcamentéria - Orgdo Setorial

9300 Alteracio Orcamentaria - Org&o Central




Caso 0 usudrio ndo possua permissdo para incluir a entidade no momento especificado, o sistema
retornard uma mensagem de erro. Abaixo um exemplo de usuario sem permissao para cadastrar
acao no momento Orgao Central.

Resultado da Operagio

Planiha/Linha Mensagem

0 acao, linha 2 Viocé ndo tem permizsio para cadastrar a acdo no momento Orgéo Central
6 acao, linha 3 Vocé ndo tem permisséo para cadasirar a acdo no momento Orgéo Central
@ acao, linha 4 Vocé ndo tem permissio para cadastrar a acdo no momento Orgdo Central
0 acao, linha § Viocé nio tem permissio para cadastrar a acio no momento Orgdo Central
6 acao, linha & Viocé ndo tem permissdo para cadastrar a acédo no momento Orgéo Central
6 acao, linha 7 Vocé néo tem permissdo para cadastrar a acéo no momento Orgdo Central
a acao, linha 8 Vocé ndo tem permiss8o para cadastrar a acio no momento Orgdo Central
Pag. 1M 7 registro(s)

kens processados com sucesso. Dde 7
| Exportar... | Fechar

Caso 0 usuario possua permissao para incluir a entidade em mais de um momento, ele podera
especificar na planilha aquele que achar mais conveniente.

Se a coluna ficar em branco, o sistema acusara um erro, exigindo que o0 momento de criacdo seja
especificado.

Resultado da Operacio
Planiha/Linha Mensagem
& acao, linha 2 Momento de criagio ndo informado
€) acao, linha 3 Momento de criagio ndo informado
€ acao, linha ¢ Meomenta de criagéo ndo informado
€ aceo, linha s Momento de criagio ndo informado
6 acao, linha & Momento de criagio nio informado
€ acao, linha 7 Momento de criagio néo informado
€& aceo, linha s Momento de criagio ndo informado
Pag. 11 T registro(s)

tens processados com sucesso: 0de 7
Exportar... | Fechar

ATENCAO: Caso o cédigo das acdes ou planos orcamentarios contenham letras, estas devem ser
identificadas, na planilha, com letras maiusculas, caso contrario, as agcdes e os planos ndo serdo
reconhecidos pelo sistema.

Abaixo um exemplo de uma mensagem de erro que é exibida na tentativa de edicdo de acao cujo
cédigo, coluna Acdo na planilha, foi passado com letras minusculas.



Planiha/Linha Mensagem

Acaop, linha 2 Acdio 10.01101.01.031.0553.4061 alierada com SUcezs0

6 Acao, linha 3 Aciio com FP 10.01101.01.122.055309hb ndo estd cadasirada no exercicio de 2015
@ Acao inhas  Aglo com FP 10.01101.01.122,055310at ndo ests cadastrada no exercicio de 2015

Pag. 11 3 registros)

kens processados com sucesso: 1.de 3

Exportar... | Fechar

2.6 Alteracao de Campos Identificadores

Os campos identificadores (Esfera, UO, Funcdo, Subfuncado, Programa, Plano Orcamentdrio) também
poderao ser alterados, desde que 0 usuario possua permissdo para assim fazé-lo.

Como estes campos precisam estar na planilha com os seus valores correntes para que o registro
atual possa ser localizado, para altera-los sera preciso criar uma nova coluna contendo o novo valor.
O titulo da coluna com o novo valor deve ser o mesmo titulo do campo que se deseja alterar,
acrescido da palavra “Novo” ou “Nova”, conforme o género da palavra que descreve o campo. Vale
lembrar que a ordem dos campos na planilha nao é relevante, ou seja, as colunas podem estar
dispostas em qualquer ordem. Abaixo segue uma tabela exemplificando como o campo identificador
devera ser referenciado.

Campo identificador a ser alterado/Nome da Coluna a ser incluida na planilha
Esfera Esfera Nova

uo UO Nova

Funcao Funcao Nova

SubFuncao SubFuncao Nova

Progama Programa Novo

Plano Orcamentario Plano Orcamentario Novo

Assim, caso deseje-se a alterar a subfuncao de uma acao, deve-se incluir um campo na planilha com
o titulo “Subfuncao Nova”. A alteracao do cddigo de um PO seria feita incluindo-se a coluna “Plano
Orcamentario Novo” na planilha.

Se 0 conteudo dos campos “novos” ficar em branco, o sistema assume que deseja-se manter o valor
atual do campo identificador. Desta forma, sé torna-se necessario especificar novos valores nas
células dos registros que realmente deverao sofrer alteracao no campo especificado.
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